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（Ｒ７．１０ 福島県立田村高等学校）

各種証明書の発行について

１ 証明書の種類

卒業証明書、成績証明書、調査書等

・証明書の氏名は、卒業（在席）時の氏名での発行となります。

・成績証明書、調査書については、卒業後５年以上経過している場合は発行でき

ませんが、「発行できない旨の証明書」を発行することは可能です。この場合、

証明書と同額の発行手数料をいただくことになります。

２ 発行手数料

証明書１通につき３００円

・在校生に対する証明書は無料で発行します。

・福島県収入証紙により納付します。福島県収入証紙売りさばき所で事前に購入

してください。本校最寄りの売りさばき所は田村警察署内福島県田村地区交通

安全協会です。

・購入が難しい場合は、ゆうちょ銀行で販売している発行手数料分の定額小為替

で代えることもできます。

・生活保護を受けている方については、申請時に証明書事務手数料免除申請書（生

活保護受給証明書の写し添付）を提出することにより手数料が免除されます。

３ 申請方法

学校休業日を除く日の午前９時から午後４時まで事務室で受け付けています。

原則として申請者本人が来校して申請することになりますが、困難な場合には代理

人による申請や郵便による申請も受け付けます。

申請時にご準備いただく書類は次のとおりです。証明書の発行には３日程度（土、

日、祝日を除く）かかりますので、余裕をもって申請してください。

(１) 申請者本人が来校して申請する場合

・証明書交付申請書

・申請者本人の身分証明書

・発行手数料分の福島県収入証紙

(２) 代理人による申請の場合

・証明書交付申請書

・委任状

・代理人の身分証明書

・発行手数料分の福島県収入証紙
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(３) 郵便による申請の場合

・証明書交付申請書

・申請者本人の身分証明書の写し

・発行手数料分の福島県収入証紙

・返信用封筒（返信先の住所を記入し、郵便切手を貼付）

・郵送先

〒９６３－７７６３

福島県田村郡三春町字持合畑８８－１

福島県立田村高等学校 事務室

・身分証明書は、運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等とします。な

お、英文による証明書の発行を希望する場合は、氏名のスペルを確認するため

パスポートとします。

・ 郵便による申請の場合、返信用封筒に貼付する郵便切手の目安

返信用封筒 １～１０通

卒業証明書

長３ １１０円

返信用封筒 １～３通 ４～９通

成績証明書

角３ １４０円 １８０円

返信用封筒 １～３通 ３～５通

調査書

角３ １４０円 １８０円

※速達、簡易書留希望の場合

・速達 ３００円加算 ・簡易書留 ３５０円加算

４ 問い合わせ先

福島県立田村高等学校 事務室

電話：０２４７－６２－２１８５


